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操作 権限内容 対象者例 備考

利用者受入、主治医設定 患者登録権限 医師、看護師、ケアマネ、事務管理者等

施設設定 施設登録権限 医師、看護師、ケアマネ、事務管理者等

施設内担当者設定 施設内担当者登録権限 看護師、ケアマネ、ヘルパー、事務管理者等

プロファイル情報設定 プロファイル登録権限 医師、看護師、ケアマネ、事務管理者等 登録した人と同施設同職種の人

プロファイル資料設定 プロファイル登録権限 医師、看護師、ケアマネ、事務管理者等 登録した人と同施設同職種の人
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１．利用者（患者）受入、主治医設定

連絡ノートシステムは、ＨＭネットにログイン後、グループウェア内の「連絡ノート管理」ボタンをクリックすることで連絡ノートを利用できます。

連絡ノート
システム

新規利用者を受け入れる場合は、
「新規登録へ」ボタンをクリックして
「新規利用者登録」画面を表示します。

②

ＨＭネットのグループウェア内「連絡
ノート管理」ボタンをクリックし、連絡
ノートシステムを開きます。
連絡ノートシステムの最初の画面は
「サービス利用者選択・受入」です。
受入済み利用者一覧には担当の
患者／利用者一覧が表示されます。

①

主治医「設定」ボタンをクリックし、
主治医の設定を行います。

「登録」ボタンをクリックし、利用者を登録します。

ＨＭカードをＱＲリーダで読取り、
「検索」ボタンをクリックすると、
該当利用者の情報が表示されます。

③

④

⑤

⑥

ｶｰﾄﾞﾘｰﾀﾞ-

主治医がHMネット
非会員の場合は、
下部の

「非会員主治医」に
チェックします。

「主治医設定」ポップアップで、
施設を検索、一覧から施設を
選び、施設を選択します。
指定施設の医師一覧から、
主治医を選び、「設定」ボタンを
クリックします。
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２．担当施設の設定

施設設定権限がある場合は、
「チーム編成 設定 施設選択」
画面となります。
利用者受入時に設定された
主治医の施設および受入を
行った人が所属する施設は
担当施設欄に表示されてい
ます。

担当施設の追加・変更を行う場合は、
対象となる施設を検索します。

検索結果の施設一覧が
右下の欄に表示されます

③

選択が終わったら、
「終了」ボタンをクリックします。

施設の選択では、左の担当施設枠に表示されている施設が担当施設となります。
・右の一覧枠の施設名の横の「選択」ボタンをクリックし、左の担当施設枠に該当施設を移動します。
・左の担当施設枠の施設名の横の「解除」ボタンをクリックし、右の一覧枠に該当者を移動します。

②

④
⑤

①

「サービス利用者選択・受入」画面で、
該当利用者（患者）を選択して、
「チーム編成へ」ボタンをクリックします。
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３．施設内担当者の設定

チーム編成 参照画面になります。

④

担当者は主治医のみ設定されています。
その他は施設のみ設定され、担当者未設定と
なっています。
「担当者設定」ボタンをクリックします。

担当者検索の施設には、所属する施設が設定
されています。
担当者選択のユーザ一覧には、該当施設に所属
するシステム利用者の一覧が表示されます。

職種を選んで、ユーザを
絞り込むこともできます。

②

選択が終わったら、
「終了」ボタンをクリックします。

左の担当者に表示されているシステム利用者が該当患者
の担当者になります。
・右の一覧枠のユーザ一覧の横の「選択」ボタンをクリック
して、左の担当者枠に該当担当者を移動します。
・左の担当者枠の横の「解除」ボタンをクリックし、右の一覧
枠に該当者を移動します。

③

⑤

⑥

「サービス利用者選択・受入」画面で、
該当利用者を選択して、
「チーム編成へ」ボタンをクリックします。

①



6

４．利用開始

チーム編成 参照画面になります。

「利用中にする」ボタンをクリックします。
確認ダイアログが表示されるので、
「ＯＫ」をクリックします

利用中に設定すると、チーム編成画面の下部から
「利用中にする」ボタンが見えなくなります。

②

「サービス利用者選択・受入」画面の一覧の
状態表示が「利用中」になります。

③「サービス利用者選択・受入」画面で、
該当利用者を選択して、
「チーム編成へ」ボタンをクリックします。

①

④ ⑤

状態が、「利用中」になると、連絡ノートの利用が可能になります。「準備中」の間は、連絡ノートは利用できません。
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５．プロファイルの参照・更新

「サービス利用者選択・受入」画面で、
該当利用者を選択して、
「プロファイル参照」ボタンをクリックします。

「利用者プロファイル 参照」画面になります。
「利用者情報変更へ」ボタンをクリックします。

サービス利用状態で、「終了」を選ぶと
最初の利用者一覧画面に表示されなくなります。

① ②

患者／利用者の基本情報は、ＨＭネット登録情報
が設定されています。
緊急連絡先／氏名／関係／その他を記載します。
サービス利用状態の設定もここで行います。
「決定」ボタンで、記載内容が反映されます。

③
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６．プロファイルの資料登録

「サービス利用者選択・受入」画面で、
該当利用者を選択して、
「プロファイル参照」ボタンをクリックします。

「利用者プロファイル 参照」画面で、
「資料登録へ」ボタンをクリックします。

「利用者プロファイル 資料登録」画面に
なります。

文書種別をプルダウンから
選びます。
必要に応じてメモを記載し、
ファイルを指定します。

ファイルは、「参照」ボタンをクリックすると、
ファイル選択画面がでてくるので、ファイルを選びます。
扱うことのできるファイルは、PDF、JPEG、PNGです。

「決定」ボタンクリックで、
資料を登録します。

① ② ③

④

⑤

⑥

登録した資料は、各種資料の一覧に表示されます。
資料・資料情報の変更は、「資料変更へ」ボタンから
行います。
資料を削除する亜相は、「削除」ボタンで行います。

⑦
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地域共通ID情報照会で該当患者利用者を参照します。

「他職種間電子連絡ノートに登録」ボタンをクリックします。
他職種間電子連絡ノートの利用者新規
登録画面が開きます。
該当患者利用者の氏名・生年月日等が
入力されています。

必要に応じて、主治医登録・チーム編成
を行ってください。以降は、通常の他職
種間電子連絡ノートの操作と同様です。

７．地域共通ＩＤによる新規登録


